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คูม่อืการใชง้านโปรแกรมระบบดแูลชว่ยเหลอืนกัเรยีน

ขอ้มลูเบื�องตน้เกี�ยวกบัโปรแกรม
โปรแกรมระบบดแูลชว่ยเหลอืนักเรยีน ถกูพัฒนาขึ�นบนพื�นฐาน

เพื�อตอ้งการใหผู้ใ้ชง้านระบบ ใชง้าน สะดวก เขา้ถงึไดท้กุที�ทกุเวลา
ผา่นเครอืขา่ยอนิเตอรเ์น็ต สามารถเพิ�มขอ้มลู แกไ้ขขอ้มลู รายงาน
ขอ้มลู รวมถงึสามารถนําขอ้มลูมาใชใ้นการตดัสนิใจดแูลชว่ยเหลอื
นักเรยีนไดต้ลอดเวลา

โปรแกรมถกูพัฒนาขึ�นจากผูม้ปีระสบการณใ์นการทํางานดา้น
ระบบดแูลชว่ยเหลอืนักเรยีนมานาน สามารถเขา้ใจระบบไดค้รบถว้น ถกู
ตอ้ง โดยนํามาพัฒนาระบบขอ้มลูการดแูลชว่ยเหลอืนักเรยีน ดว้ยภาษา
คอมพวิเตอร์ PHP , HTML5 , CSS3 , Boostrap5 รว่มกบัระบบฐาน
ขอ้มลู MySDQ โดยโปรแกรมไดรั้นบนระบบเครื�องคอมพวิเตอร์
เซริฟ์เวอร(์SERVER) แบบเชา่รายปี ที�สามารถออนไลนไ์ดต้ลอด 24
ชั�วโมง ตลอดปี

ในการพัฒนาระบบ อาจจะมขีอ้บกพรอ่ง(DEBUG)ของโปรแกรม
เป็นปกตขิองการพัฒนาระบบ ซึ�งผูพั้ฒนาไดพั้ฒนาขึ�นเพยีงคนเดยีว
ตรวจสอบขอ้ผดิพลาดและแกไ้ขดว้ยตนเอง ทําใหไ้มอ่าจจะทําให ้
โปรแกรมมคีวามสมบรูณ์ 100% ผูพั้ฒนาจงึไดเ้ปิดชอ่งทางในการแกไ้ข
ปัญหาดงักลา่วผา่นรายการ “แจง้ปัญหาการใชโ้ปรแกรม” ใหก้บัผูใ้ชท้ี�
พบปัญหาระหวา่งการใชโ้ปรแกรม เพื�อผูพั้ฒนาจะไดนํ้ามาปรับปรงุ
แกไ้ขตอ่ไป

เกี�ยวกบัผูพ้ฒันาโปรแกรม
โปรแกรมนี�ถกูพัฒนาขึ�นโดย ครเูลอเกยีรติ จันธมิา วฒุกิารศกึษา

ปรญิญาตรี เคมี ปรญิญาโท บรหิารการศกึษา มไิดจ้บมาทาง
คอมพวิเตอร์ การเขยีนโปรแกรมโดยตรง การพัฒนาระบบตั �งอยูบ่น
พื�นฐานการศกึษาดว้ยตนเองจากการศกึษาคน้ควา้จากเว็บไซตต์า่ง
ประเทศเป็นหลกั การเขยีนโปรแกรมเป็นแบบ Event Drivent หมายถงึ
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เขยีนตามเหตกุารณท์ี�เกดิขึ�น เมื�อตอ้งการขอ้มลูแบบใดกเ็ขยีนโปรแกรม
ไปตามนั�น โดยใชร้ปูแบบโปรแกรมเชงิกระบวนการ (Procedural
Programming) ไมใ่ชเ่ขยีนแบบ OOP มไิดม้กีารพัฒนาตามระบบการ
พัฒนาโปรแกรมที�ถกูตอ้งมากนัก เนื�องจากทํางานเพยีงคนเดยีว ทําทกุ
ขั �นตอน ดงันั�นระบบอาจจะมขีอ้บกพรอ่งบา้ง ซึ�งผูพั้ฒนายนิดรัีบฟัง
ขอ้คดิเห็น พรอ้มจะนํามาแกไ้ข ปรับปรงุ ในโอกาสตอ่ไป

ข ั�นตอนการเขา้สูร่ะบบสาํหรบัครทู ี�ปรกึษา
1. เปิดโปรแกรมบราวเซอร์ Google Chrome และใส่ URL ; ดงันี�
http://student-affair.net แลว้กดปุ่ ม Enter จะปรากฏหนา้ตา่ง ดงันี�

2. ใหค้ลกิที�รายการเมนู “เขา้สูร่ะบบ” (หมายเลข 2) จะปรากฏหนา้ตา่ง
ดงัรปู

http://student-affair.net
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สําหรับครทูี�ปรกึษา ใหเ้ลอืก “ครทูี�ปรกึษา(ADVISOR)” จะปรากฏ
หนา้ตา่ง ดงัรปู

ชอ่ง Username(หมายเลข 1) ใหก้รอกหมายเลขตามชั �น/หอ้ง
เชน่ ชั �น ม. 1 หอ้ง 1 ใหใ้สเ่ลข 101 , ม. 2/1 ใหใ้ส่ 201 , ม. 4/1 ใหใ้ส่
401 เป็นตน้

ชอ่ง Password(หมายเลข 2) ใหก้รอกรหสัเริ�มตน้เป็น 123456
เมื�อล็อกอนิเขา้ระบบไดใ้หทํ้าการเปลี�ยนรหสัใหมท่นัที
3. เมื�อกรอก Username และ Password ถกูตอ้ง จะปรากฏหนา้ตา่ง
หลกั ดงัภาพ

บรเิวณมมุบนขวา จะปรากฏขอ้มลูชื�อ-สกลุของครทูี�ปรกึษาที�
ล็อกอนิเขา้ระบบได ้

ใหดํ้าเนนิการเปลี�ยนรหสัผา่น ดงันี�
- คลกิที�ลกูศรสดํีาเล็กๆ ดา้นขวาของชื�อครทูี�ปรกึษา จะปรากฏ

หนา้ตา่งดงัรปู
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- คลกิที�รายการ “เปลี�ยนรหสั” จะปรากฏหนา้ตา่ง ดงัภาพ

- ชอ่งรหสัเดมิ ใหใ้ส่ 123456 ที�ไดใ้ชใ้นการล็อกอนิครั �งแรก
- รหสัใหม่ ใหใ้สร่หสัใหมท่ี�ตั �งใหม(่รหสัที�ดคีวรมอียา่งนอ้ย 6-8

อกัษร และควรมอีกัษร ตวัเลข และอกัษรพเิศษปน สลบักนัไป เชน่
Hr3&8FbU เป็นตน้

- รหสัใหม่ ใหใ้สร่หสัใหมใ่หต้รงกนักบัชอ่งรหสัใหมด่า้นบน
เมื�อกรอกขอ้มลูถกูตอ้ง ครบถว้นใหค้ลกิที�ปุ่ ม “Reset Password”

เมื�อเปลี�ยนรหสัสําเร็จ ใหท้ดสอบออกระบบกอ่น แลว้เขา้ระบบใหมอ่กี
ครั �งดว้ยรหสัผา่นใหมท่ี�ตั �งใหม่

องคป์ระกอบของโปรแกรมระบบดแูลชว่ยเหลอืนกัเรยีน
โปรแกรมไดรั้บการออกแบบขึ� �นเพื�อใหค้รอบคลมุขอบขา่ยงาน

ระบบดแูลชว่ยเหลอืนักเรยีน ตามมาตรฐานการปฏบิตังิานระบบดแูล
ชว่ยเหลอืนักเรยีน เพื�อเกบ็รวบรวมขอ้มลูนักเรยีน ที�จําเป็นเพื�อใชข้อ้มลู
ในการตดัสนิใจใหก้ารชว่ยเหลอืและดแูลนักเรยีนใหม้ากที�สดุ เพื�อให ้
เกดิประโยชนต์อ่ตวัผูเ้รยีนเป็นหลกั
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โปรแกรมมอีงคป์ระกอบ ดงันี�
1. ระบบระเบยีนสะสม ประกอบดว้ย ขอ้มลูพื�นฐานนักเรยีน ขอ้มลู

ครอบครัว ขอ้มลูการเรยีน ขอ้มลูดา้นเศรษฐกจิ ขอ้มลูดา้นสขุภาพ
ขอ้มลูปัญหา

2. ระบบการประเมนิ ประกอบดว้ย การประเมนิพฤตกิรรม
นกัเรยีน(SDQ) การประเมนิพฤตกิรรมทางอารมณ(์EQ) การประเมนิ
ภาวะความเครยีด การประเมนิภาวะซมึเศรา้ การประเมนิความสขุของคน
ไทย การประเมนิผูเ้รยีน การประเมนิสไตลก์ารเรยีนรู ้ เป็นตน้

3. ระบบการใหคํ้าปรกึษา
4. ระบบการบนัทกึโฮมรมู
5. ระบบการเยี�ยมบา้น
6. ระบบการชว่ยเหลอื
โดยแตล่ะระบบจะไดก้ลา่วรายละเอยีดตอ่ไป ตามหวัขอ้

ระบบการประเมนินกัเรยีนตามระบบดแูลชว่ยเหลอืนกัเรยีน
ในงานกจิการนักเรยีน ระบบดแูลชว่ยเหลอืนักเรยีน มหีนา้ที�หลกั

ในการพัฒนาพฤตกิรรมนักเรยีน รวมถงึดแูล แกไ้ข ปรับเปลี�ยน
พฤตกิรรมนักเรยีนใหเ้ป็นไปตามขอ้กําหนดของหลกัสตูรสถานศกึษา จงึ
มคีวามจําเป็นตอ้งมกีารรวบรวมขอ้มลูของนักเรยีน เพื�อใชใ้นการ
ตดัสนิใจดแูลชว่ยเหลอืนักเรยีน

ระบบการประเมนิมหีลายระบบ โดยจะกลา่วรายละเอยีดเป็นหวัขอ้
ๆ ไป ดงันี�

1. ระบบการประเมนิพฤตกิรรมนกัเรยีน(SDQ) - การประเมนิ
SDQ เดมิเป็นการประเมนิโดยใชแ้บบประเมนิที�เป็นกระดาษ ทําใหเ้กดิ
ปัญหามากมาย เชน่ สิ�นเปลอืง ไมส่ามารถเขา้ถงึขอ้มลูจากทกุที�ทกุ
เวลาและทกุฝ่าย จงึมกีารพัฒนาจากแบบประเมนิที�เป็นกระดาษสูก่ารทํา
งานบนเว็บไซตท์ี�ออนไลนต์ลอด 24 ชั�วโมง พัฒนาบนระบบฐานขอ้มลู
ที�เป็นระบบ สามารถพมิพร์ายงานไดต้ลอดเวลา จงึมขีอ้ดมีากกวา่
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เหมาะสมสําหรับใชใ้นการบรหิารงานระบบดแูลชว่ยเหลอืนักเรยีนได ้
อยา่งมปีระสทิธภิาพ

การเขา้ใชง้านระบบประเมนิ SDQ - สามารถดําเนนิการไดด้งันี�
1. เมื�อครทูี�ปรกึษาล็อกอนิเขา้ระบบแลว้ ใหเ้ลอืกรายการ “แบบ

ประเมนิ” ดงัภาพ

2. เมื�อเลอืกรายการ “พฤตกิรรมนักเรยีน(SDQ)” จะปรากฏ
หนา้ตา่ง ดงัภาพ

หนา้ตา่งจะแบง่ออกเป็น 2 สว่น ไดแ้ก่ สว่นที�เป็นสถติกิารประเมนิ
คอื หมายเลข 1-3 (หมายเลข 1 สถติทิี�ครทูี�ปรกึษาประเมนินักเรยีน
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หมายเลข 2 สถติทิี�นักเรยีนประเมนิตนเอง และหมายเลข 3 สถติทิี�ผู ้
ปกครองนักเรยีนประเมนิ) สว่นที� 2 คอื หมายเลข 4-5 เป็นลงิคสํ์าหรับ
ครกูรอกแบบประเมนินักเรยีนฉบบัครแูละฉบบัผูป้กครอง(ครเูป็นผูก้รอก
แบบประเมนิจากขอ้มลูที�ไดรั้บจากผูป้กครอง)

3. การกรอกแบบประเมนินักเรยีน - ฉบบัครปูระเมนิ ใหค้ลกิที�
“ครปูระเมนิ SDQ” หมายเลข 4 จะปรากฏหนา้ตา่ง ดงัภาพ

หนา้ตา่งนี� จะประกอบดว้ยขอ้มลูตา่งๆ ดงันี� รหสันักเรยีน ชื�อ-สกลุ
สถานะการกรอก SDQ สรปุผล การแปรผล เป็นตน้

การกรอกแบบประเมนิ SDQ ใหค้ลกิที�คําวา่ “คลกิ” ในคอลมัน์
กรอก SDQ จะปรากฏหนา้ตา่ง ดงัภาพ
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แบบประเมนิ จะมี 2 ตอน ไดแ้ก่ ตอนที� 1 รายการประเมนิ ตอนที� 2
กรณีนักเรยีนประเมนิตอนที� 1 มปัีญหา(ถา้ประเมนิตอนที� 1 พบวา่ ปกติ
ไมจํ่าเป็นตอ้งทําตอนที� 2)

ในการทําแบบประเมนิ จะตอ้งตอบคําถามทกุขอ้(เวน้ขอ้ใดขอ้หนึ�ง
ไมไ่ด ้ ระบบจะไมม่กีารบนัทกึขอ้มลู) ดงันั�น การประเมนิตอ้งคอ่ยๆ อา่น
ตรวจสอบใหต้รงกบัความเป็นจรงิ กอ่นกดปุ่ มบนัทกึขอ้มลู

เมื�อตรวจสอบวา่ กรอกขอ้มลูประเมนิครบถว้น 25 ขอ้ ในตอนที� 1
แลว้ ใหค้ลกิที�ปุ่ ม “สง่แบบประเมนิ” ระบบจะทําการประมวลผล รวม
คะแนนและแสดงคะแนนใหผู้ป้ระเมนิทราบ ถา้คะแนนรวมดา้นที� 1-4
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เกนิ 15 คะแนนขึ�นไป แสดงวา่ นักเรยีนคนนั�นมปัีญหา จะตอ้งทําแบบ
ประเมนิในตอนที� 2 กอ่นไป หากคะแนนประเมนิดา้น 1-4 ไมเ่กนิ 15 จะ
ทําแบบประเมนิเฉพาะตอนที� 1 เทา่นั�น)

เมื�อคะแนนรวมดา้น 1-4 เกนิ 15 จะมขีอ้ความแสดง ดงัภาพ

จะปรากฏคะแนนรวม ถา้นักเรยีนอยูใ่นกลุม่มปัีญหา จะตอ้งประเมนิ
ตอนที� 2 โดยคลกิที� “ประเมนิสว่นที� 2” กจ็ะปรากฏหนา้ตา่ง ดงัภาพ
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ขอ้ควรระวงั - จะตอ้งกรอกขอ้มลูทกุขอ้ใหค้รบ ระบบถงึจะบนัทกึ
ขอ้มลู
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เมื�อทําการบนัทกึขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ ระบบจะกลบัมาที�หนา้หลกั
แสดงรายการ ดงัภาพ

- เมื�อกรอกขอ้มลู SDQ แลว้ ระบบจะแสดงสถานะการประเมนิวา่
“กรอก SDQ แลว้”

- ในชอ่งสรปุผล จะแสดงการสรปุผล ไดแ้ก่ ปกติ เสี�ยง มปัีญหา
กรณีใดกรณีหนึ�ง

- ในชอ่งแปลผล ใหค้ลกิที� “แสดง” จะปรากฏหนา้ตา่ง ดงัภาพ

จะปรากฏหนา้ตา่ง สรปุผลการประเมนิทกุดา้นไวใ้นหนา้นี� ซ ึ�งครทูี�
ปรกึษาสามารถพมิพร์ายงานออกทางเครื�องพมิพไ์ดโ้ดยการกดปุ่ ม
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Ctrl+P เพื�อเรยีกเครื�องพมิพม์าทํางาน(คอมตอ้งตอ่เข ้�ากบัเครื�องพมิพ์
แลว้) จะปรากฏหนา้ตา่ง ดงัภาพ

หากครทูี�ปรกึษาตอ้งการบันัทกึผลสรปุไวเ้ป็นไฟล์ PDF เพื�อนําไป
ใช ้กส็ามารถ ตั �งคา่ที�เครื�องพมิพห์วัขอ้ Destination ไดด้งันี�
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บันัทกึไฟล์ PDF ในชื�อรหสันักเรยีน เชน่ 8033.pdf เกบ็ไวใ้น
โฟลเดอร์ หอ้ง/ชั �น เชน่ 5-1 เป็นตน้
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ฉบบัผูป้กครองประเมนิ เนื�องจากผูป้กครองอาจจะไมส่ะดวกใน
การกรอกแบบประเมนิบนเว็บไซตเ์นื�องจากการเขา้ถงึระบบอนิเตอรเ์น็ต
ที�ยุง่ยาก ครทูี�ปรกึษาอาจจะใหผู้ป้กครองกรอกแบบประเมนิบนกระดาษ
แลว้นําขอ้มลูการประเมนิมาจากกรอกบนเว็บไซตอ์กีครั �ง จะเป็นการลด
ปัญหาไดม้าก

ฉบบัผูป้กครองประเมนิ - ใหดํ้าเนนิการเชน่เดยีวกบัครปูระเมนิ
เพยีงแคก่ดที�ลงิค์ ดงัภาพ

สําหรับ ฉบบั นกัเรยีนประเมนิตนเอง - นักเรยีนสามารถเลอืก
ประเมนิได ้2 แบบ ดงันี�

1. สําหรับนักเรยีนโตและมมีอืถอืเป็นของตนเอง สามารถใช ้
โปรแกรมสําหรับสแกน QR Code ทั�วไปสแกนที� QR Code ที�ตดิหนา้
หอ้งเรยีนแตล่ะหอ้งและทําแบบประเมนิไดด้ว้ยตนเองไดเ้ลย และครทูี�
ปรกึษากม็าตรวจสอบผลการประเมนิไดจ้ากในเว็บไซตเ์พื�อตดิตามการ
ประเมนิ

2. กรณีนักเรยีนเล็ก เชน่ ม.1 หรอืไมม่มีอืถอืสําหรับประเมนิดว้ย
ตนเอง ครทูี�ปรกึษาอาจจะแจกแบบประเมนิแบบกระดาษใหนั้กเรยีนทํา
แบบประเมนิแลว้ นําขอ้มลูมากรอกอกีที หรอื ใหนั้กเรยีนทําแบบ
ประเมนิที�คอมพวิเตอรท์ี�ครทูี�ปรกึษาเตรยีมไวใ้ห ้หรอื นักเรยีนอาจจะยมื
มอืถอืของเพื�อนทําแบบประเมนิกไ็ด ้
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ในขั �นตอนที�นักเรยีนประเมนิ ครทูี�ปรกึษาตอ้งกําชบัในการกรอก
ขอ้มลูตา่งๆ วา่ ตอ้งกรอกใหค้รบถว้น เพื�อใหไ้ดข้อ้มลูที�สมบรูณ์

การพมิพร์ายงาน SDQ สําหรับครทูี�ปรกึษา
1. ใหเ้ลอืกที�รายการ “พมิพร์ายงาน” ดงัภาพ

2. เลอืกแบบประเมนิพฤตกิรรม SDQ จะปรากฏหนา้ตา่ง ดงัภาพ

ผลการประเมนิ SDQ รายคน
3. ถา้ตอ้งการพมิพ์ SDQ รายคน ใหเ้ลอืกที� “เลอืกพมิพผ์ลการ

ประเมนิ SDQ รายคน ดงัภาพ

เลอืกแบบประเมนิฉบบัที�ตอ้งการพมิพ์
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4. เมื�อเลอืกรายการแบบประเมนิ คลกิปุ่ ม “ประมวลผล” จะปรากฏ
ดงัภาพ

จะปรากฏรายการชื�อนักเรยีน เมื�อตอ้งการพมิพผ์ลการประเมนิราย
คน ใหค้ลกิที� ปุ่ ม “[พมิพ]์” จะปรากฏหนา้ตา่ง ดงัภาพ

กรณีที�ยงัไมม่กีารประเมนิ จะมขีอ้ความสแีดง แจง้วา่ >> ยงัไม่
ประเมนิ << และจะไมป่รากฏคะแนนและการแปลผล

กรณีที�มผีลการประเมนิ จะปรากฏหนา้ตา่งๆ ดงัภาพ


