
  

 

 

 

 

 
เขียนคำร้องให้ครบตามรายการท่ีกำหนด ระบุ

ประเภทหนังสือรับรอง ระบุจำนวนฉบับท่ีต้องการ 
ลงช่ือผู้ยื่นคำร้องพร้อมระบุเหตุผลท่ีขอหนังสือรับรอง 

ยื่นคำร้องท่ีกรอกข้อมูลแล้ว พร้อมรูปถ่ายตามจำนวน
เท่ากับจำนวนหนังสือรับรองท่ีต้องการ  

ให้เจ้าหน้าท่ีงานทะเบียนตรวจสอบความถูกต้อง ส่ง
คำร้องล่วงหน้า 3 วันทำการ (ไม่นับวันหยุดราชการ)   

รูปถ่ายต้องถูกต้องตาม
ระเบียบ ดังนี้ 

 

กรณีนักเรียนท่ียังศึกษาอยู่ ต้องเป็น
รูปถ่ายชุดนักเรียน ขนาด 1.5 นิ้ว รูป

ถ่ายอายุไม่เกิน 6 เดือน 

กรณีนักเรียนท่ีจบการศึกษาแล้ว ต้อง
เป็นรูปถ่ายชุดสวมเส้ือเชิร์ตสีขาว 

ขนาด 1.5 นิ้ว รูปถ่ายอายุไม่เกิน 6 
เดือน 

รับหนังสือรับรองท่ียื่นไว้ โดยลงช่ือรับทุก
ครั้ง นักเรียนต้องรับด้วยตัวเอง ไมอ่นุญาติ
ให้เพื่อนรับแทน ยกเว้นผู้ปกครองติดต่อ
รับหนังสือรับรองแทน ขอให้แสดงบัตร
ประชาชน แก่เจ้าหน้าท่ีงานทะเบียน 

ขั้นตอนการขอหนังสือรับรอง 
- หนังสือรับรองผลการเรียน (ปพ.1) 
- หนังสือรับรองการเป็นนกัเรียน (ปพ.7) 

ระเบียบการขอหนังสือรับรอง 

หนังสือรับรองฉบับ 
ภาษาไทย 

หนังสือรับรองฉบับ 
ภาษาอังกฤษ 

กรอกข้อมูลเป็น
ภาษาอังกฤษให้ถูกต้อง
ให้เขียนด้วยตัวพิมพ์

ใหญ่ (โดยกรอง
ด้านหลังหนังสือคำร้อง) 


